Instrukcja finansowa dla
Kot Okregu PZW
w Katowicach
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1.

VI.

VII.

Informacje ogélne

Koto jest jednostkg terenowa Polskiego  Zwigzku  Wedkarskiego,
nie posiadajgcg osobowosci prawnej, dziata na podstawie Statutu PZW oraz
Regulaminu organizacyjnego kota [§ 53 pkt. 1 Statutu PZW]

Kota Okregu PZW w Katowicach nie prowadza ewidencji ksiegowej,
ani sprawozdawczosci finansowej przewidzianej dla jednostki organizacyjnej PZW.
Prowadza wytacznie gospodarke kasowa, polegajaca na przyjmowaniu wptywow
i dokonywaniu wydatkow zwigzanych z dziatalnoscia.

Zgodnie z uchwata nr 74/2016 ZO PZW w Katowicach z dnia 14.12.2016r.
wprowadzono obowiagzek posiadania i prowadzenia
przez kota Okregu rachunkéw bankowych oraz rozliczania sie z nich
w raportach kasowych. Termin realizacji wykonania uchwaty uptynat dnia
31.01.2017r.

Zgodnie z uchwatg nr 59/2022 ZO PZW w Katowicach z dnia 23.06.2022r.
wprowadzono obowigzek wydzielenia osobnych raportow finansowych dla kot
prowadzgcych dziatalno$é gospodarczg (stanice, rybaczéowki).

Zgodnie z Uchwata nr 177/1X/2019 Zarzadu Gtéwnego Polskiego Zwigzku
Wedkarskiego z dnia 20 wrzesnia 2019r. w sprawie ogélnych zasad
funkcjonowania towisk specjalnych PZW nalezy prowadzi¢ osobng
dokumentacje ewidencyjna.

Catos¢ dokumentacji finansowo-ksiegowej, kota PZW przekazuja w formie
Lraportu finansowego” w nieprzekraczalnych okreslonych terminach
do biura Okregu PZW, gdzie podlega on ewidencji ksiegowej. Terminy
dostarczania dokumentacji wysytane sa pod koniec roku na adresy mailowe
két. Terminarz jest rowniez dostepny na stronie PZW w zaktadce ,,Pliki do
pobrania”.

Zgodnie ze 864 Statutu PZW Rokiem obrachunkowym w Zwigzku jest rok
kalendarzowy.



VIIl. Druki obowigzujgce w kotach opracowywane sg przez biuro Okregu PZW

w Katowicach. Nalezg do nich:

e zapotrzebowanie na znakiizezwolenia na wedkowanie,

e rozliczenie przyjetych wptat od cztonkéow PZW za znaki wartosciowe wraz
z zezwoleniami (Listy optat cztonkowskich),

e rozliczenie sprzedazy znakoéw i zezwolen (specyfikacja),

e raport finansowy (kasowy, bankowy),

e dokumenty kasowe (KP, KW)

e rozliczenie wyjazdu stuzbowego (delegacje, zestawienie kosztéw przejazdu),

e oSwiadczenie zleceniobiorcy,

e preliminarz budzetowy,

e protokoét z egzaminu na karte wedkarska,

e wykaz nagrod.

IX. Kota prowadzag raporty  finansowe, w ktérych ujmuja wptywy
i wydatki zwigzane z dziatalnoscig két na podstawie dowodéw ksiegowych
w sposéb chronologiczny.

X. Zadowody ksiegowe moga zosta¢ uznane wytacznie dokumenty, ktére

posiadajg:

e wiarygodne okreslenie wystawcy lub wskazanie stron (nazwe i adresy)
uczestniczgcych w operacji gospodarczej;

e date wystawienia dowodu oraz date lub okres dokonania operacji
gospodarczej, ktorej dowdd dotyczy

e przedmiot operacji gospodarczejijego wartos¢ oraz ilosciowe okreslenie,

e podpisy oséb uprawnionych do prawidtowego udokumentowania operaciji
gospodarczych.

e oznaczenie numerem, ktéry umozliwia powigzanie dowodu z zapisami

ksiegowymi.

2. Listy optat cztonkowskich

Lista optat cztonkowskich zawiera ewidencje przyjetych sktadek od cztonkdéw PZW.
Wohtaty za znaki dokonuje sie gotéwka lub za posrednictwem terminala ptatniczego (jesli
koto posiada) — kazdego cztonka, ktéry dokonat optaty nalezy ujgé na liscie.

Do raportéw finansowych, w ktérych wykazywane sg wptywy ze sktadek cztonkowskich
oraz ze sktadek na ochrone i zagospodarowanie wdd, skarbnicy két zobowiagzani sa
zrobi¢ specyfikacje, ktérag nalezy przesta¢ mailowo do kasy Okregu. Wptaty za
specyfikacje dokonuje sie tylko i wytacznie na rachunek bankowy Okregu w banku
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PKO BP (numer rachunku podany na wniosku o kredyt w znakach). Stanowi to podstawe

do rozliczenia kota zotrzymanych w depozyt znakdéw, zezwolenh na wedkowanie
i legitymacji cztonkowskich.

Lista optat cztonkowskich musi zawierac:

pieczatke kota,

numer listy wraz z datami kasowania, ktére obejmuje lista
liczbe porzadkowa narastajaco,

nazwisko i imie wptacajgcego,

date kasowania sktadki,

zaznaczenie sprzedanych znakow dla kazdej osoby,
prace narzecz kota lub powdd zwolnienia z pracy na rzecz kota,
optaty dobrowolne,

numer zezwolenia,

kwote ogétem,

podpis osoby wptacajgce;.

Wptaty dobrowolne moga byé zbierane na cele zarybieniowe i rekreacyjne. Kwota

wptaty dobrowolnej jest z definicji dobrowolna. Nie mozna nakazaé cztonkom kota jej

uiszczenia ani narzucic jej kwoty.
Informacje dodatkowe:

Do wiecej niz jednej listy musi by¢ zrobione zestawienie zbiorcze zawierajgce
podsumowanie wartosciowe i ilosciowe sprzedanych znakéw

Wohptaty gotowki z list do kasy kota skarbnik przyjmuje dowodem KP. Dowdod KP
wystawia sie na ogblng kwote objetych listg z adnotacja ,,od nr......... donr....”.,
W raporcie kasowym skarbnik przyjmuje wszystkie listy z danego miesiagca.

Listy optat przyjmowane sa od pierwszego do ostatniego dnia miesigca
w raporcie kasowym za dany miesigc

Lista powinna byé wypetniona czytelnie. Listy nie wolno niszczy¢, zamazywac,
itp. Pozycje btedne muszg byc¢ skreslone i wypetnione ponownie. Nie mozna
uzywac korektora na listach optat.

Jesli dzien kasowania sktadek przypada na ostatni dzien miesigca, wtedy sptata
kredytu z tej listy do Zarzadu Okregu PZW w Katowicach nastgpi w przysztym
miesigcu, ale lista musi by¢ przyjeta do Raportu Kasowego zgodnie za datg
kasowania.

Skarbnicy ko6t maja obowigzek wkleja¢ hologram do druku ,zezwolenie
na amatorski potéw ryb wedka” oraz wypetni¢ czytelnie rubryki w zezwoleniu.
W/w zezwolenie jest drukiem Scistego zarachowania, jest wydawane bezptatnie
i winno sie zgadzac ziloscig wydanych znakéw na ochrone i zagospodarowanie
wad oraz z iloscig holograméw na zezwolenie.



e Hologram jest znakiem wartosciowym PZW i podlega rozliczeniu. Hologram
nie posiada nominatu kwotowego. Nie rozliczenie sie z pobranych holograméw
obcigza osobe odpowiedzialng réwnowartosciag sktadki na ochrone
i zagospodarowanie wod.

3. Ekwiwalent za prace

Wartos$¢ ekwiwalentu za prace, jest uchwalona na walnym zebraniu sprawozdawczym
(WZS) lub walnym zebraniu sprawozdawczo — wyborczym(WZSW) wraz z iloscig godzin,
po przepracowaniu ktérych mozna ubiegac¢ sie o zwrot.

Skarbnik jest obowigzany w danym roku pobraé¢ ekwiwalent za prace od kazdego
cztonka kota za dany rok poza osobami zwolnionymi uchwatg WZS lub WZSW.

o Osoby, moga byé zwolnione z pracy na rzecz kota TYLKO na podstawie
uchwaty walnego zebrania sprawozdawczego lub walnego zebrania
sprawozdawczo — wyborczego.

§ 55 pkt. 7 Statutu PZW
§ 64 pkt. 3 Statutu PZW

W przypadku cztonkéw kota, ktorzy wykonali w danym roku prace na rzecz kota,
Skarbnik na podstawie ewidencji sporzadzonej przez Gospodarza Kota dokonuje
wyptaty na podstawie dokumentu KW lub zwrotu na rachunek bankowy. Dla kazdej
osoby, ktéra odpracowata czyn nalezy wystawi¢ osoby dokument KW, na ktérym nalezy
zawrze¢ informacije:

e Imieinazwisko osoby, ktéra odpracowata czyn,

e Numer listy i pozycji pod, ktorg dana osoba optacita sktadki
W przypadku zwrotu pieniedzy na konto bankowe, dane te nalezy zawrze¢ w tytule
przelewu.

Przychody két, pochodzace z wnoszenia przez jego cztonkow ekwiwalentu za prace na
rzecz kota (§ 55 pkt. 7 Statutu PZW), stanowig Zrdodto przychoddw, ktére w catosci
przeznaczone sg na ochrone | zagospodarowanie wod. Zapis ten nie wyklucza
mozliwosci przeznaczania na ten cel innych Srodkdow wtasnych kota oraz srodkow
zewnetrznych pozyskiwanych przez koto od innych podmiotéw niz PZW.

Uchwata nr 67/1X/2023 ZG PZW z dnia 3.09.2023 r.

Sposdb rozliczania ekwiwalentu za prace zostat zatwierdzony Uchwata nr 174/2023
Prezydium Zarzadu Okregu PZW w Katowicach z dnia 13.12.2023 r.



4. Listy optat na towisku specjalnym

Na liscie ujmuje sie osoby, ktére wykupity zezwolenie na dane towisko specjalne.

Lista musi zawierac:
e pieczatke kota,
e nazwe zbiornika,
e liczbe porzagdkowa narastajgco,
e nazwiskoiimie wptacajacego,
e date kasowania,
e kwote,
e numer karty wedkarskiej,
e Informacje o optacie cztonkowskiej i okregowej,
e numer kota w ktdrym zostata wykonana optata cztonkowska lub nazwa okregu, jesli
dana osoba uiscita tg optate poza Okregiem PZW w Katowicach,
e numerzezwolenia,
e podpis osoby wptacajgce;.

Listy optat na towisko specjalne nalezy rozlicza¢ tak samo jak listy optat cztonkowskich.

5. Listy optat Nakto-Chechto

Optaty za zezwolenie na zbiornik Nakto-Chechto sa pobierane w formie kaucji
i podlegajg zwrotowi:

e do 30.04 nastepnego roku w przypadku zezwolen rocznych

e do 14 dni od daty utraty waznosci w przypadku zezwolen okresowych.

Na zbiornik Nakto-Chechto sg wydawane listy do ewidencji wptat oraz osobne listy do
ewidencji zwrotéw. Do listy zwrotow nalezy dotaczy¢ zwrécone zezwolenia.

Lista przyjetych kaucji musi zawierac Lista zwroconych kaucji musi zawierac
e pieczatke kota, e pieczatke kota,
e liczbe porzadkowa narastajgco, e liczbe porzadkowa narastajgco,
e nazwiskoiimie wptacajgcego, e nazwiskoiimie otrzymujgcego zwrot,
e date kasowania, e date zwrotu,
e kwote, e kwote,
e numer karty wedkarskiej, e numerzwracanego zezwolenia,
e Informacje o optacie cztonkowskiej i | e podpis osoby otrzymujgcej zwrot.




okregowej,

e numer kota w ktéorym zostata
wykonana optata cztonkowska lub
nazwa okregu, jesli dana osoba
uiscita tg optate poza Okregiem PZW
w Katowicach,

e numerzezwolenia,

e podpis osoby wptacajgce;.

Przyjmowane do raportu kasowego na Przyjmowane do raportu kasowego na
podstawie zbiorczego dokumentu KP podstawie zbiorczego dokumentu KW

6. Faktury, Rachunki

Kazdy dokument musi mie¢ dane sprzedawcy (nazwe, adres, NIP), numer dokumentu,
dane nabywcy (nazwe, adres, NIP oraz numer i nazwa kota), date wystawienia
i sprzedazy, podane stawki VAT, wypisane wartosci netto , VAT, brutto,

e przy fakturach zakupu w tresci ,,NABYWCA” nalezy podawac:

Okreg Polskiego Zwigzku Wedkarskiego w Katowicach
UL Wrdéblewskiego 35

40-214 Katowice

Koto PZW nr ......ccovevennneeen.

NIP: 954-10-01-441

Wiadomo, ze nie u wszystkich kontrahentéw (aktualnie) jest mozliwe podawanie w/w
tresci (sprzedawcy maja rézne systemy do wystawiania faktur), jednak po wejsciu KSeFu
forma faktury ustrukturyzowanej bedzie taka sama dla wszystkich sprzedawcow wiec
prosze nato zwrdéci¢ uwage.

Opis faktury/rachunku :
(Art. 21. ustawy o rachunkowosci)
na odwrocie faktury lub rachunku (bez wzgledu na sposdb zaptaty) powinna by¢:
e pieczatka o tresci zatwierdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym przez prezesa/wiceprezesa i skarbnika kota,
e pieczatka ,, Oswiadczam, iz niniejsza faktura potwierdza wykonanie czynnosci,
ktore zostaty dokonane”,
e opis jakiej dziatalnosci dotyczy zakup tj. czy sg to koszty: organizacyjne,
sportowe, SSR (straz), zagospodarowania woéd, mtodziez, hodowla,
e w przypadku zakupu na towisko specjalne nalezy opisywacé rodzaj kosztéow jako
»<towisko specjalne”,



e w przypadku zakupu na stanice nalezy opisywac rodzaj kosztow jako ,,Stanica”,

e Opis co zostato kupione (art. spozywcze, biurowe, nagrody, zanety),

e na fakturach za ryby musi by¢ opisana woda (rodzaj zbiornika, numer) do jakiej
zostata wpuszczona ryba, jaka ryba oraz numer protokotu zarybieniowego.
Faktury bez opisu bedg zwracane do kota!

W celu uproszczenia i utatwienia prowadzenia ewidencji zostata wprowadzona
mozliwos¢ uznania paragonu fiskalnego za tzw. fakture uproszczonag w przypadku gdy
kwota naleznosci ogétem nie przekracza 450,00 zti zostat podany NIP nabywcy. Faktura
ta nie musi zawiera¢ niektérych elementéw miedzy innymi: nazwy, adresu. Obowigzkowy
jest tylko NIP nabywcy. Paragony nalezy przytwierdzié na osobnej kartce za pomoca
zszywacza i pieczatki odbi¢ wtasnie na tej kartce a nie na paragonie (art. 106e ust. 5 pkt.
3 ustawy o VAT).

Jezeli faktura jest ptacona gotéwka nalezy

e wystawic do niej druk KW lub

e naodwrocie faktury podbi¢ pieczatke ,,kwituje odbior gotowki”
Obie formy maja za zadanie udokumentowac¢ wyptate gotéwki z kasy kota za dokonane
zakupy, dlatego na pieczatce lub na KW w miejscu ,,otrzymatem” powinna sie podpisac
osoba, ktdéra dokonata zakupu i przyniosta fakture do rozliczenia skarbnikowi.

W przypadku faktur, ktérych kwota brutto przekracza 15000,00 zt koto ma
obowiazek przekazania takiej faktury niezwtocznie do Okregu celem jej zaptaty.
W pézniejszym czasie Koto dostanie note obcigzeniowg z Okregu. Taki sposoéb
postepowania zwigzany jest z szeregiem czynnosci sprawdzajgcych, ktére nalezy
wykona¢ przed dokonaniem zaptaty. Niedostosowanie sie do w/w przepiséw bedzie
rodzito konsekwencje podatkowe (Art. 19 Prawo Przedsiebiorcow)

Prosze zwraca¢ uwage na dopisek na fakturze odnosnie sposobu ptatnosci. Jezeli
faktura jest oznaczona MPP lub jest na niej dopisek, ze nalezy zaptaci¢ za pomoca
mechanizmu podzielonej ptatnosci to koto ma obowigzek zaptaci¢ za tg fakture
zgodnie z opisem - czyli za pomoca mechanizmu podzielonej ptatnosci!!!!
W przypadku trudnosci prosimy o kontakt z dziatem ksiegowosci. (art. 108a ustawy
o VAT)

Mechanizm podzielonej ptatnosci (MPP), czyli split payment, polega na tym, ze ptatnosc¢
za towar lub ustuge nie trafia w catosci na rachunek odbiorcy, ale zostaje rozdzielona na
kwote netto i podatek VAT. Kwota netto trafia na rachunek sprzedawcy, a kwota podatku
VAT - na jego rachunek VAT. Rachunek VAT jest tworzony przez bank automatycznie,
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jako dodatkowe konto, do kazdego rachunku zatozonego w zwiazku z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.

W przypadku zakupu materiatdw promocyjnych z logo np.: znaczki pins, kubki,
dtugopisy itp. nalezy do faktury dotaczy¢ zdjecie tego przedmiotu.

Wymoég ten pozwala na odpowiednie ujecie w ksiegach rachunkowych dokumentéw
zakupu w/w materiatow. Jesli sa to materiaty opatrzone logo PZW nalezy uznaé, ze stuza
celom reklamowym, czyli majg na zacheci¢ nowe osoby do zastania cztonkiem
Polskiego Zwigzku Wedkarskiego. Materiaty bez logo bedg kwalifikowane jako koszty
reprezentacyjne zgodnie z art. 16 ust. 1 pkt. 28 ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Wyrok NSA z 17 czerwca 2013 r., sygn.. akt Il FSK 702/11

,,celem kosztow reprezentacyjnych jest stworzenie pewnego wizerunku podatnika,
stworzenie dobrego obrazu jego firmy, dziatalnosci etc., wykreowanie pozytywnych
relacji z kontrahentami (klientami).”

Fakture za zakup zanet nalezy szczegétowo opisaé na odwrocie. Opis powinien
jednoznacznie wskazywa¢ w jaki sposéb nalezy zaksiegowa¢ dany zakup, np. zanety
kupione:
e dla zawodnikéw na zawody - opis: zakup zanet na zawody .................. (nazwa
zawodoéw)
e wceluwydaniaich jako nagroda - opis: zakup zanet jako nagrody
e dla szkotki— opis: zakup zanet dla szkétki wedkarskiej

Wazne informacije:

o Jesli sprzedawca jest ptatnikiem VAT-u musi wystawi¢ fakture, jesli jest
zwolniony - wystawia fakture, na ktdrej widnieje tres¢: sprzedawca jest
zwolniony z podatku VAT przedmiotowo lub podmiotowo.

e Nie ma faktur o tresci: ,art. spozywcze” - kazdy asortyment powinien by¢
wyszczegoblniony, mieé wpisang ilos¢, cene netto, VAT, brutto.

e Nie ma mozliwosci zakupu ,kompletu pucharow”.

e Wydatki powinny mie¢ rozeznanie cenowe. Wynika to z zasad konkurencyjnosci.
Wydatek musi mie¢ charakter przejrzysty, racjonalny (celowy), oszczedny

i efektywny (z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow).



e Faktury wypisane recznie prosimy sprawdzi¢ przed oddaniem do dziatu
ksiegowosci. Chodzi o poprawnosc¢ wyliczenia podatku VAT i sumowania.

e Do faktur, ktére byty ptacone prywatnymi kartami ptatniczymi i rozliczone w kasie
kota nalezy zatgczy¢ potwierdzenie zaptaty karta.

e Prywatne bony i kupony rabatowe — nie moga stuzy¢ do ptatnosci za zakupy kota.
Takie faktury nie bedg przyjmowane.

e W przypadku, gdy Koto otrzymuje na adres mailowy faktury elektroniczne,
zobowigzane jest utworzy¢ na pulpicie komputera folder, w ktérym beda
przechowywane faktury. Wydrukowang fakture nalezy dostarczy¢ do dziatu
ksiegowosci.

o Artykuty wedkarskie, zanety itp. rzeczy zakupione na szkétke wedkarska maja
stuzy¢ dzieciom, ktdre sie uczg towié. Na takiej fakturze nalezy dopisaé, ze sg to
artykuty zakupione na potrzeby szkétki.

FAKTURY OD KONTRAHENTA ZAGRANICZNEGO przy zakupach internetowych
i gotéwkowych (rowniez ryb)
Uprasza sie o niedokonywanie zakupow:

e ukontrahentdéw zagranicznych.

e na platformach typu AliExpress,

e atakze naplatformie Allegro.

Dokonywanie zakupéw na w/w stronach/portalach grozi dokonaniem zakupu od
kontrahenta zagranicznego. Skutkuje to obowigzkiem odprowadzenia podatku VAT
naleznego przez nabywce w imieniu sprzedawcy. Dodatkowo taki zakup musi byé
udokumentowany w odpowiedni sposdb i w odpowiednim czasie. Dostarczane przez
kota dokumenty za dany miesigc po jego zakoriczeniu powoduje, ze w/w obowigzki
podatkowe mogg zostaé niedotrzymane, co skutkuje sankcjami podatkowymi.

7. Faktury za ryby

Art. 116 ustawy o VAT

Ryby mozna kupi¢ od dwdéch rodzajow kontrahentow:
1. Osoby, ktére prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg i sg zarejestrowani dla celow
VAT
e Wystawiajg fakture VAT ze stawkg podatku VAT
2. Rolnicy ryczattowi, ktdrzy nie sa zarejestrowani dla celéw VAT
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e Wystawiajg tylko dokument potwierdzajacy zakup (na tym dokumencie nie
bedzie wyodrebnionej stawki podatku VAT), natomiast to Okreg PZW
w Katowicach wystawia fakture VAT RR

Dokument od rolnika ryczattowego potwierdzajacy zakup moze miec¢ rézne formy:
e Wystawiona WZ

Wypisany dokument o nazwie faktura, jednak bez kwoty podatku VAT

Dowody dostawy

Faktura VAT RR, jednak bez nadanego numeru
= W kazdym w/w przypadku nalezy sie zgtosi¢ niezwtocznie do dziatu ksiegowosci,
by ksiegowos¢ wystawita fakture VAR RR lub nadata jej numer.

Na wystawionej fakturze VAT RR bedzie widniata pozycja KOWR - jest to optata na
Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa, wynosi 0,10% wartosci netto. Takg kwote od
kazdej faktury VAT RR na cele zarybieniowe nalezy wptaci¢ do Okregu PZW
w Katowicach (w kasie lub na rachunek bankowy). O wartos¢ KOWR-u nalezy
pomniejszy¢ kwote brutto przy ptatnosci faktury do gospodarza. Zaptata w niewtasciwej
kwocie musi zostaé¢ wyréwnana w nastepnym miesigcu.

W przypadku Faktur VAT RR:
=>» Kopia faktury trafia do raportu finansowego KOtA
=>» Oryginat faktury trafia do ROLNIKA

Przypominamy, ze na fakturze musi by¢é wyszczegdlniony gatunek ryby. Nie ma
mozliwosci zakupu ryb o tresci ,ryba MIX”, ,mieszanka ryb”, ,drobnica” itp. Gdy
dokonywany jest zakup kilku gatunkow ryb, kazdy z nich musi by¢ podany z nazwy wraz
ziloscig kg/szt. oraz ceng jednostkowa. Podanie w/w informacji jest niezbedne dla
celéw zaréwno ksiegowych jak i GRW - dziat GRW sporzagdza statystyki i raporty do
Zarzadu Gtéwnego dotyczace gatunkéw ryb, ktérymi zostaty zarybione wody PZW.

8. Faktury sprzedazy

Kota nie posiadajg osobowosci prawnej, w zwigzku z tym nie maja prawa wystawiac¢
faktury VAT!

Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku zamiaru sprzedazy towaru lub ustugi najpierw
nalezy zgtosi¢ pisemnie cheé¢ dokonania takiej czynnosci do dziatu ksiegowosci PZW
w Katowicach celem omdéwienia szczegétow transakciji.
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W przypadku zaistnienia sprzedazy dziat ksiegowos$ci Okregu wystawia fakture sprzedazy.
Do kota wptywa wartosé netto z faktury, poniewaz podatek VAT odprowadza Okreg za koto
do Urzedu Skarbowego.

9. Dotacje

Osoby zawierajace umowy o dotacje z ramienia Kota musza posiadaé pisemne
petnomocnictwo cztonkéw Zarzadu Okregu PZW w Katowicach. Osoby te sa
odpowiedzialne za prawidtowa realizacje umowy.

Na fakturach poza standardowym opisem musi by¢ doktadny opis, ze zakup zostat
sfinansowany z dotacji lub ze srodkéw wtasnych - doktadne okreslenie jaka kwota
pochodzi ze Srodkéw z dotacji a jaka ze srodkéw wtasnych, numer umowy z dotacji.
Zobowigzuje sie skarbnikéw két do dostarczenia w ciggu 10 dni od daty podpisania uméw
na dotacje.

10. Rozliczenie podroézy stuzbowej — delegacje, jazdy lokalne

DELEGACIJE
Delegacja to podréz stuzbowa pomiedzy dwiema miejscowosciami. Rozliczanie
polecenia wyjazdu stuzbowego (delegacji stuzbowej) nastepuje na podstawie decyzji
prezesa kota lub osoby upowaznionej. Dokument jest wystawiony w jednym
egzemplarzu. Powinien zawieraé¢ na pierwszej stronie.

e kolejny numer (kazdy rok ma nowa numeracje),

e nazwisko iimie osoby delegowanej oraz jej funkcja w kole,
e miejscowosc, do ktorej odbywa sie podroz,
e okres, na jaki dana osoba jest delegowana,

e cel wyjazdu wraz z dopiskiem kosztow z jakich delegacja ma by¢ rozliczona (nie
ma wyjazdu w celu stuzbowym)

e umowe o uzycie pojazdu wraz ze wszystkimi potrzebnymi danymi,

e podpisy delegujacego, delegowanego oraz zlecajgcego wyjazd.

Na drugiej stronie nalezy doktadnie rozpisa¢ daty, godziny, miejscowosci i ilosci
przejechanych kilometréw. Nalezy réwniez podsumowacé ilosé kilometréw, podac
maksymalng stawke za jeden kilometr zgodng z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
zdnia 22.12.2022 r. i przeliczy¢ kwote do wyptaty (ilos¢ kilometréw x stawka = kwota do
wyptaty). Kota nie moga samodzielnie zmniejsza¢ lub zwieksza¢ stawki za jeden
kilometr. Zgodnie z reprezentacja dwuosobowag w miejscu ,,zatwierdzono kwote”
powinny znajdowaé sie podpisy dwoéch cztonkéw zarzadu kota (innych niz osoba
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delegowana). Nalezy pamieta¢ o pozostatych podpisach zatwierdzajgcych delegacje
i datach.

Uwaga: Delegacje zgodnie 2z rozporzadzeniem

w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrézy,

rozlicza sie nie pozniej niz

Delegacje nalezy rozliczy¢ w danym miesiacu w raporcie.

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw podrdozy uzywania do celdw samochodoéw osobowych, motocykli i
motoroweréw niebedacych wtasnoscig pracodawcy

Do delegacji nie ma obowigzku wystawiania druki KW.
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Jazdy lokalne to jazdy w obszarze jednej miejscowosci. Rozliczanie jazd lokalnych
nastepuje na podstawie decyzji prezesa kota lub osoby upowaznionej. Dokument jest
wystawiony w jednym egzemplarzu. Zwrot kosztow uzywania pojazdéw nastepuje w formie
wyptacenia srodkéw na podstawie przedstawionej ewidencji przebiegu pojazdu.

Rozliczenie jazd lokalnych odbywa sie tak samo jak delegaciji.
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Rozporzagdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r. zmieniajgce

rozporzadzenie w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu

kosztéw podrézy uzywania do celow samochoddéw osobowych, motocykli i

motorowerow niebedgcych wtasnoscig pracodawcy

11.

Druki scistego zarachowania

Sa to podstawowe dokumenty do ewidencji operacji gospodarczych w kasie
gotowkowej.
Sg numerowane i wydawane wytgcznie przez biuro ZO PZW w Katowicach oraz
podlegajg ewidencji.
Muszg zawierac¢ pieczatke kota, date przyjecia lub wydania srodkéw finansowych,
informacje komu wydane sa srodki lub skad pochodza, opis czynnosci, kwote,
podpisy oraz numer i pozycje raportu kasowego.
Kazdy druk musi posiada¢ podpis osoby wystawiajacej i otrzymujacej gotéwke.
Dowody KP muszg by¢ wystawiane np.: do przyjecia list optat cztonkowskich,
wyptat gotéwki z banku
o Nalezy pamietac¢ o podpisie osoby, ktora sporzadzita dokument oraz ktéra
otrzymata kwote.
Dowody KW muszg by¢ wystawione m. in..: do potwierdzen zaptaty z poczty, do
rozliczenia optat pocztowych, prowizji za wptaty gotowkowe, zestawienia jazd
lokalnych. Do faktur zakupu jedynie, jezeli nie ma pieczatki o tresci ,, kwituje
odbidér gotowki” z podpisem osoby odbierajacej gotéwke.
o Nalezy pamietac¢ o podpisie osoby, ktora sporzadzita dokument, wyptacita
gotoéwke oraz ktéra otrzymata gotowke z kasy.
= Przyktad: wptata do banku:

e Sporzadzit - skarbnik

o Wyptacit - skarbnik

e Otrzymat — osoba, ktéra otrzymata pienigdze w celu ich

wptaty do banku np. skarbnik lub prezes kota

Uczulamy na to, ze koto wptacajace i koto otrzymujgce gotdéwke, musi taka
operacje zaksiegowac zgodnie z datag na kwicie.
W przypadku pomytki nie wolno wyrzucaé¢ druku!!! Winno sie go pozostawic
w bloczku - przekresli¢ z adnotacja ,,anulowano”.
Zapisane bloczki KP i KW nalezy zwraca¢ do dziatu ksiegowosci Okregu na biezaco
po zakonczeniu bloczka.
Wszystkie bloczki muszg by¢ obowigzkowo zwrdécone w styczniu kolejnego roku
celem ich inwentaryzacji. Druki nalezy dostarczyé tgcznie z dokumentacja za
grudzien.
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e Druki KP i KW sg wydawane dla konkretnej dziatalnosci. Nie mozna ,,pozyczac¢”

drukow miedzy kotem a np. towi

skiem specjalnym.

e W ramach konkretnej dziatalnosci np. kota, koto moze mie¢ wydane maksymalnie
2 bloczki KP i 2 bloczki KW. W przypadku niezwrécenia kopii bloczkéw po jego
zapetnieniu kolejne bloczki nie bedg wydane.

o Przyktad: Koto posiada w uzyciu 2 bloczki KW i chce pobra¢ z Okregu
kolejny bloczek KW. Jesli nie zwréci jednego zakoriczonego bloczka nie

otrzyma kolejnego.
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12.

Raport Kasowy

Raport kasowy zawiera wszystkie wptywy i wyptaty gotéwkowe, ktére miaty miejsce

w danym miesigcu. Nalezy sporzadzaé na kazdy rodzaj dziatalnosci osobne raporty

kasowe. Jezeli w miesigcu nie wystgpity operacje finansowe nalezy sporzadzi¢ raport
z dopiskiem ,,brak operacji finansowych”.

W raporcie kasowym nalezy ujg¢ w kolejnosci chronologicznej wszystkie operacje

kasowe. Nalezy podac:

date operacji gospodarczej,

numer dokumentu (np. numer faktury, numer KP, KW),
opis operacji (np.: zakup nagréd na zawody),

kwote przychodu lub rozchodu.

Kazdy raport kasowy powinien zawierac:

numer,

miesigc za jaki jest sporzadzony

pieczatke kota,

podpisy: skarbnika, prezesa,

podsumowanie finansowe: suma przychoddw, suma rozchoddéw, stan kasy na
poczatek i koniec miesigca.

Informacje dodatkowe:

Wszystkie dokumenty nalezy ewidencjonowaé¢ zgodnie z datg wydatkowania
gotéwki z kasy.

o Przyktad: faktura ptatna gotdwka z datg wystawienia 30.01.2024 r. zostata
dostarczona do skarbnika 4.02.2024 r.. Skarbnik ujmuje tg fakture w raporcie
kasowym za luty pod datg 4.02.2024 r.. UWAGA! Nie dotyczy to sytuacji na
przetomie roku!!!!

Nalezy pilnowa¢ pogotowania kasowego — zgodnie z uchwatg nr 58/2022 Zarzadu
Okregu PZW w Katowicach z dnia 23.06.2022 r. wysokos$¢ pogotowia kasowego
w kotach ustala Zarzad Okregu Polskiego Zwigzku Wedkarskiego w Katowicach:

o kotado 500 cztonkéw - do 3 000,00 PLN
o kota powyzej 500 cztonkéw - do 5 000,00 PLN

Jesli kasowanie miato miejsce ostatniego dnia miesigca to skarbik nie ma mozliwosci

wptacenia tych pieniedzy do banku przed kohcem miesigca i saldo bedzie

przekroczone. Nalezy w takiej sytuacji napisa¢ wyjasnienie na raporcie kasowym, np.:

kasowanie odbyto sie 30 kwietnia, wptata do banku nastgpita 1 maja.
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e Nalezy oznaczy¢ raport kasowy jakiej dziatalnosci dotyczy, np.: koto, towisko
specjalne, klub, stanica.

e Przypominamy, ze saldo kasowe z raportu kasowego nie jest niczym innym
jak gotowka posiadang przez skarbnika w kasie kota. Nie moze to by¢ sztucznie
rozliczony stan, jak réwniez, co sie zdarza, ujemne saldo. Uczulamy skarbnikéw
na to, aby dokonywali wptat na konta bankowe két po kazdym kasowaniu.
Problem moze wystgpi¢ w momencie kradziezy w kole lub innych przypadkach
losowych.

13. Wyciagi bankowe

Kazde koto jest zobowigzane do posiadania rachunku bankowego. Do faktur ptaconych
z rachunku bankowego kota nie ma potrzeby drukowania potwierdzen zaptaty.

Zaleca sie aby:
e towiska specjalne posiadaty osobne rachunki bankowe, z ktérych beda mogty
dokonywac przelewdw,
e wyciaggi bankowe byty wystawiane za okres miesieczny a nie dzienny.

Wyciagi bankowe z lokat nalezy dostarczac¢ z rozliczeniem finansowym po kazdorazowe;j
operacji na rachunku bankowym lokaty. Przypominamy, ze lokaty na koniec roku
powinny sie zamykaé!!! NA DZIEN 31.12. KOLO NIE MOZE POSIADAC LOKATY.

14. Karta Ptatnicza

Zgodnie z 865 ust. 1 Statutu PZW reprezentacja w Polskim Zwigzku Wedkarskim jest
dwuosobowa.
Karta ptatnicza do rachunku bankowego kota:

e Koto ma mozliwosci posiadania karty do rachunku bankowego. Karta jest
wydawana imiennie dla osoby, ktéra jest uprawniona do dysponowania
rachunkiem.

e Koto moze wykorzystywacé karte tylko do wptaty gotéwki na rachunek bankowy,

NIE MA MOZLIWOSCI WYPLATY PIENIEDZY PRZY UZYCIU KARTY ORAZ
PLATNOSCI ZA ZAKUPY - jest to niezgodne z reprezentacja dwuosobowa.
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15. towiska Specjalne

towisko specjalne jest osobnym rodzajem dziatalnosci w zwigzku z czym nalezy
prowadzi¢ osobng gospodarke finansowa. Oznacza to, ze nalezy sporzadza¢ osobny
raport kasowy dla S oraz zaleca sie prowadzenie osobnego rachunku bankowego.
towisko Specjalne dziata na zasadzie samofinansowania co oznacza, iz suma wydatkéw
nie moze przekroczy¢ sumy przychododw.

Na towisku musi by¢ podjety regulamin, ktéry musi zawiera¢ wszystkie informacje
dotyczace towiska wraz z petnym cennikiem optat za zezwolenia. O kazdej zmianie
cennika nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Zarzad Okregu PZW w Katowicach oraz dziat
ksiegowosci.

Regulamin musi by¢ zatwierdzony uchwatg Prezydium/ Zarzadu Okregu PZW
w Katowicach.

Prosimy o dopilnowanie, aby na stronie internetowej Kota i Okregu znajdowat sie
aktualny regulamin i cennik na towisko specjalne. Kota nie maja mozliwosci
pobieraé¢ innej optaty niz te wymienione w cenniku. W przypadku niezgodnosci
osoba materialnie odpowiedzialna ponosi odpowiedzialnosé finansowa
zaw/w niezgodnosci.

16. Nagrody rzeczowe

Zakupione dla zawodnikow startujgcych w zawodach. Dokumentem stwierdzajagcym
zakup nagréd dla zawodnikéw jest m. in. faktura VAT. Do faktury nalezy dotgczyc¢
pokwitowanie odbioru nagrody przez zawodnika, czyli druk ,,Wykaz nagréd” dostepny na
stronie internetowej w zaktadce ,,Pliki do pobrania”.
Dokument taki powinien zawiera¢ nastepujace dane:

e numer protokotu z zawodoéw wedkarskich,

e nazwa i numer kota/sekcji,

e miejsce rozegrania zawodow,

e date rozegrania zawodoéw,

e ilosc startujgcych oséb w zawodach,

e numer faktury z ktorej zostaty wydane nagrody,

e nazwa wydanej nagrody,

e wartos¢ nagrody,

e imieinazwisko zawodnika, ktéry otrzymuje nagrode,

e podpis zawodnika,

e zajete miejsce,

e podpisy Sedziego Gtownego i Sedziego Sekretarza.
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Przypominamy, ze w zawodach wedkarskich (kazdych organizowanych zawodach)
nie moze zostaé¢ nagrodzone wiecej niz 70% startujacych!!!!
e Przyktad:
o W zawodach startuje 31 zawodnikéw zatem 31*70% = 21,70, wiec mozna
nagrodzi¢ maksymalnie 21 uczestnikow.
o W zawodach startuje 22 zawodnikéw zatem 22*70% = 15,40, wiec mozna
nagrodzi¢ maksymalnie 15 uczestnikow.
o ZAWSZE ZAOKRAGLAMY DO PELNEJ LICZBY W DOL (uchwata
nr76/2023 Zarzadu Okregu PZW w Katowicach z dnia 14.12.2023 r.;
Regulamin konkurséw ,,Okregowe zawody wedkarskie” 85 pkt. 5)

Zgodnie z Ustawa o Podatku Dochodowym od Oséb Fizycznych:

Art. 21. 1. Wolne od podatku dochodowego sa:

68) wartos¢ wygranych wkonkursach igrach organizowanych iemitowanych
(ogtaszanych) przez srodki masowego przekazu (prasa, radio itelewizja) oraz
konkursach z dziedziny nauki, kultury, sztuki, dziennikarstwa isportu, atakze nagrod
zwigzanych ze sprzedazg premiowa towarow lub ustug - jezeli jednorazowa wartosé
tych wygranych lub nagrod nie przekracza kwoty 2.000 zt; zwolnienie od podatku
nagrod zwigzanych ze sprzedaza premiowa towardw lub ustug nie dotyczy nagrod
otrzymanych przez podatnika wzwigzku z prowadzong przez niego pozarolnicza
dziatalnoscig gospodarczg, stanowiacych przychod z tej dziatalnosci; (Stan prawny na
dzien 1.01.2021 r. — jesli zmieni sie ustawa to kwota 2000,00 zt moze ulec zmianie)

Nagrody, ktoérych jednorazowa wartos¢ przekracza te kwote podlegajg opodatkowaniu
zryczattowanemu podatkowi dochodowemu w wysokosci 10 % (art. 30 ust. 1 pkt. 2
ustawy o PIT).

Kota rozgrywajgce zawody zobowigzane sg do sktadania potwierdzenia odbioru nagréd
(druk ,,wykaz nagréd”) do raportu finansowego. Brak tego druku sprawi, iz faktura za
nagrody nie bedzie rozliczana!!

Do kazdego wykazu nagréd finansowych nalezy wystawi¢ druk KW na zbiorczg kwote.
PREZENTY | UPOMINKI
Zgodnie z art. 7 ust. 4 ustawy o podatku od towardw i ustug
Przez prezenty o matej wartosci, o ktérych mowa w ust. 3, rozumie sie przekazywane przez
podatnika jednej osobie towary:
1) o tgcznej wartosci nieprzekraczajgcej w roku podatkowym kwoty 100 zt (bez
podatku), jezeli podatnik prowadzi ewidencje pozwalajgca na ustalenie tozsamosci

tych osob;
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2) ktorych przekazania nie ujeto w ewidencji, o ktérejf mowa w pkt 1, jezeli jednostkowa
cena nabycia towaru (bez podatku), a gdy nie ma ceny nabycia, jednostkowy koszt
wytworzenia, okreslone w momencie przekazywania towaru, nie przekraczajg 20 zt.

17. Odpis na zarybienie

Jest to odpis ze sktadki na ochrone i zagospodarowanie wdd na zarybienie wéd

ogélnodostepnych (poza obwodami rybackimi).

e kota, ktore dysponuja odpisami na te fundusze powinny doktadnie opisywac
faktury finansowane z tych odpisow. Z opisu musi jednoznacznie wynikac¢, ze
zakupu dokonano np.: na potrzeby GRW (opis na zarybienie) Jesli srodki z tych
funduszy nie zostang wykorzystane zgodnie z ich przeznaczeniem, wowczas
moze zostaé¢ zmniejszony odpis lub fundusz koto bedzie musiato przekazaé
do ZO.

18. Podatek VAT

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
Dz. U. 2023 r. poz. 1570 z p6zn. Zm.

Kota Okregu PZW w Katowicach moga prowadzi¢:
e Dziatalnos¢ statutowa, ktéra obejmuje:
— sktadka cztonkowska na ochrone i zagospodarowanie wod,
— sktadke cztonkowskg ogdlnokrajowa,
— optate za wydanie legitymacji cztonkowskiej,
— wpisowe,
— wptaty dobrowolne.
Wg interpretacji sktadka cztonkowska ogélnokrajowa i sktadka cztonkowska na ochrone
i zagospodarowanie wod jest uiszczana z tytutu bycia cztonkiem Zwiazku, a dziatania
podejmowane w celach statutowych nie mogg by¢é uznawane w tym przypadku jako
Swiadczenie ustug.
Sktadki te nie stanowig odptatnosci za jakgkolwiek dostawe towaréw lub ustug
i nie rodzg po stronie cztonka zadnego roszczenia. Nalezy wobec tego stwierdzi¢, ze
optacanie przez cztonkéw zwigzku sktadek cztonkowskich stanowi czynnos¢, do ktorej
nie majg zastosowania przepisy ustawy podatku od towardw i ustug, co za tym idzie nie
ma obowigzku ewidencjonowania jej wptywoéw na kase fiskalna.
Wohptaty dobrowolne od cztonkéw PZW sg darowizng na rzecz Zwiazku, ktdre nie dajg
uprawnien do korzystania z towaru i ustugi, a wiec nie podlegajg podatkowi VAT. Ze
wzgledow podatkowych nie ma mozliwosci podejmowania uchwat dotyczacych
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wysokosci wptat dobrowolnych. Sktadki okresowe uprawniajagce do wedkowania na
wodach PZW przez naszych cztonkéw sag zwolnione z podatku.

e Dziatalnos$¢ gospodarcza, polegajaca na:
— pobieraniu optat za noclegi,
— pobieraniu optat za wynajem pomieszczen,
— pobieraniu optat za wynajem todzi,
— pobieraniu optat za parking,
— sprzedaz okresowa zezwolen dla cztonkéw niezrzeszonych.

Kota/Stanice, ktdore $wiadczg powyzsze ustugi majg obowigzek ujawniaé wszystkie
przychody zwigzane z w/w dziatalnoscia, zgodnie z art. 5 Ustawy o podatku od towaréw
iustug z dnia 11.03.2004 r., ktéra mowi, ze opodatkowaniu podatkiem od towaréw
i ustug podlegaja odptatna dostawa towaréw i odptatne swiadczenie ustug na terytorium
kraju. Tak wiec, kazda ztotédwka, ktéra nie jest wptatg dobrowolng jest opodatkowana
podatkiem VAT, ktéry podlega odprowadzeniu do wtasciwego Urzedu Skarbowego
i jednoczesnie podlega obowigzkowi ewidencjonowania na kasie rejestrujgcej.
Wymieniona dziatalno$¢ gospodarcza podlega, w mysl artykutu 111 ust. 1 ustawy o
podatku od towardw i ustug ewidencji na kasie fiskalne;j.

Art. 19a. Pr. przedsiebiorcow

Obowigzek zapewnienia przez przedsiebiorce mozliwosci dokonywania zaptaty

1. Przedsiebiorca zapewnia mozliwosé dokonywania zaptaty w kazdym miejscu,
w ktérym dziatalnos¢ gospodarcza jest faktycznie wykonywana, w szczegélnosci
w lokalu, poza lokalem przedsiebiorstwa lub w pojezdzie wykorzystywanym
do Swiadczenia ustug transportu pasazerskiego, przy uzyciu instrumentu ptatniczego
W rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach ptatniczych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 30).

Oznacza to, ze nalezy zapewni¢ mozliwos¢ zaptaty bezgotéwkowej przy uzyciu
instrumentu ptatniczego. Na ten moment brak jest jednoznacznych interpretacji co
mozna okreslic mianem instrumentu ptatniczego, wiec moze by¢é to kazde
specjalistyczne urzadzenie pozwalajace na przyjmowanie ptatnosci bezgotdwkowych
tj. terminal ptatniczy, BLIK, tradycyjny przelew bankowy, przelew poprzez aplikacje
mobilna.

Zaleca sie, aby kota posiadajgce kase fiskalng na koniec miesigca poza raportem
fiskalnym miesiecznym drukowaty réwniez raport szczegotowy sprzedazy. Nazwa tego
wydruku moze by¢ rézna w zaleznosci od modelu kasy fiskalnej. Chodzi doktadnie
o wydruk zawierajgcy nazwy sprzedawanych towardw/ustug wraz z wartoscig i iloscia.
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19.

Umowy zlecenia

1) Aby zawrze¢ umowe zlecenie nalezy przesta¢ do Okregu PZW Katowice:
- wniosek o wystawienie pethomocnictwa do zawarcia umowy zlecenie,
- projekt umowy zlecenie,
- oswiadczenie do celow sktadkowo — podatkowych Zleceniobiorcy.

2) Do kazdej umowy zlecenia nalezy dotaczy¢ rachunek oraz ewidencje
przepracowanych godzin,

3) Po wykonaniu pracy i sfinalizowaniu rachunku za dang prace nalezy do kasy Okregu
PZW wptaci¢ potrgcone sktadki na ubezpieczenie spoteczne i podatek,

4) Druki oraz kalkulator umoéw zlecehn znajduja sie na stronie internetowej okregu
w zaktadce ,,Pliki do pobrania”,

5) Wszystkie sprawy zwigzane z umowami zlecenie i wyptatami za sedziowanie
prosimy konsultowaé ze Specjalistag ds. kadrowo — ptacowych Panig Anetg Urbaczka,

6) W terminie do konca stycznia nastepujacego po roku podatkowym ptatnik (w tym
przypadku Okreg PZW w Katowicach) wystawia podatnikowi PIT 11 — informacje
o dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy i przekazuje mu go
do konca lutego.

WAZNE!!!

20.

e Termin zgtoszenia zleceniobiorcy do ubezpieczen nie moze przekroczyé 7 dni
od dnia zawarcia umowy,

® Stawka godzinowa przy umowie zlecenia na rok 2024 nie moze by¢é nizsza niz
27,70zt aod 1 lipca 2024 r. 28,10 zt,

e (Od kazdej wyptaty za sedziowanie, bez wzgledu na wartosé¢, pobierany jest
podatek zryczattowany w wysokosci 12%.

Optaty egzaminacyjne

e Optaty za egzaminy na karte wedkarskg reguluje uchwata nr 94/2023
Prezydium Zarzadu Okregu PZW w Katowicach z dnia 27.04.2023 r.

e \Wohptaty naleznosci za egzaminy na karte wedkarska, beda dokonywane
przez egzaminowanego, na wskazane konto.

e Zgromadzone srodki finansowe podlegaja redystrybucji do két, w ktérych
przeprowadzono egzamin, na podstawie wykazu osdb egzaminowanych, po
odliczeniu stosownej stawki podatku od towaréw i ustug (VAT).

o Komisje egzaminacyjne majg obowigzek weryfikowania wysokosci optaty za
egzamin. W przypadku btednej wysokosci nalezy nie dopusci¢ osoby do
egzaminu przed uiszczeniem brakujgcej kwoty.
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o W przypadku dopuszczenia do egzaminu osoby, ktora wptacita btednag
wartos¢ optaty egzaminacyjnej i nie dokonaniu doptaty, wartos¢ netto tego
egzaminu nie zostanie zwrécona do kota.

e Komisje egzaminacyjne nie moga przyjmowac¢ od egzaminowanych gotowki
celem wptaty optaty egzaminacyjnej w ich imieniu.

e Protokoty z egzaminu na karte wedkarskg nalezy wypetnia¢ czytelnie
i drukowanymi literami.

e Terminy dostarczania protokotdw z egzaminu na karte wedkarska:

o zalkwartatdo 5.04.2024r.

o zallkwartatdo 5.07.2024 .

o zalll kwartatdo 5.10.2024 r.
o zalVkwartatdo 31.12.2024 .

Dostarczenie protokotéw za poszczegblne kwartaty po w/w terminach bedzie
skutkowato brakiem zwrotéw wartosci netto za egzaminy do két.

21. Zmiana Skarbnika w tracie roku

Warunek podstawowy: Osoba, ktdrg zarzad kota chce powotaé na skarbnika musi byé
cztonkiem danego kota, czyli musi mie¢ optacona sktadke cztonkowska na dany rok.

1. Dotychczasowy skarbnik kota sktada pisemna rezygnacje do zarzadu kota
z podaniem terminu do kiedy zamierza sprawowac funkcje skarbnika.

2. Zarzad kota podejmuje uchwate o odwotaniu dotychczasowego skarbnika oraz
powotaniu nowego skarbnika. Po podjeciu uchwaty nowy skarbnik musi podpisac¢
w Okregu PZW w Katowicach oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej oraz
odby¢ szkolenie RODO.

3. Skarbnicy pomiedzy sobg przekazujg sobie wszystkie dokumenty finansowe,
pieczatki, druki Scistego zarachowania, znaki wartosciowe oraz inne
dokumenty/druki, ktore posiadat i wykorzystywat skarbnik podczas petnienia swoich
obowigzkéw. Podczas przekazania powinna byé rowniez obecna (jako trzecia) osoba
z kota, ktéra potwierdzi prawidtowosé przekazania (np.: prezes, wiceprezes, komisja
rewizyjna). Nastepnie nalezy sporzadzi¢ protokét przekazania zawierajgcy
informacije:

e miejscowos¢ i data przekazania,

e imieinazwisko: poprzedniego skarbnika, nowego skarbnika, osoby trzeciej,

e coiile zostato przekazane: np. listy optat cztonkowskich szt. 5 od nr 00120 do
nr 00124, druki KP o numerach 00150-00155 itp.,

e ilos¢inumeryczekow,

e karte do bankomatu (jesli wystepuje)*,
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e stan gotowki w kasie i Srodkdw pienieznych na rachunku bankowym na dzien
przekazania,
e podpisy w/w 0so6b.

Jako zatgczniki do protokotu nalezy dotgczy¢ wzory wszystkich pieczatek, ktére
przekazujg sobie skarbnicy (odbi¢ je na osobnej kartce A4) oraz na druku
,,wniosek na znaki” rozpisa¢ doktadng ilos¢ przekazanych znakow.
4. Protokét przekazania nalezy ztozy¢ do Okregu PZW w Katowicach wraz z uchwatag
zarzadu i rezygnacja skarbnika.

* Karta do bankomatu jest wydawana na konkretng osobe. Jezeli skarbnik ma wydang
karte do konta bankowego kota to z dniem rezygnacji karta powinna by¢ zastrzezona
oraz zniszczona. Nalezy to odnotowac w protokole przekazania.

22, Dieta za petniona funkcje

Wysokosc¢ jednej diety ustala sie na poziomie 500 zt i nie moze przekraczaé funduszu
tworzonego na ten cel w wysokosci do 8% catkowitych przychodéw ze sktadki
cztonkowskiej i wpisowego, powiekszony o kwote do 8% wartosci optaconej sktadki na
ochrone i zagospodarowanie wdd, przy czym wysokos$é funduszu diet uzalezniona jest
od liczby cztonkéw zrzeszonych w kole.

Wyptacenie diety dziataczowi z wyboru nastepuje na rachunek bankowy podany we
wniosku o wyptate diety, a w uzasadnionych przypadkach w kasie biura ZO PZW
w Katowicach. Wyptaty bedag odbywac sie od kwietnia do grudnia w danym miesigcu lub
po zakohczonym kwartale, pod warunkiem prawidtowego iterminowego rozliczenia
znakow wartosciowych i dokumentacji finansowej. Za ostatni kwartat wyptata diety
zostanie dokonana na koniec roku.

Liczba przyznanych diet moze ulec zmianie w zaleznosci od stanu funduszu diet kota
przeznaczonych na ten cel i zostanie okreslona przez dziat finansowy Okregu.
Rozliczenie rzeczywistej ilosci diet w stosunku miesiecznym lub kwartalnym nastapi po
catkowitym rozliczeniu znakéw.

Wyptaty diet dziataczowi z wyboru odbywaja sie réwnomiernie przez caty rok
obrachunkowy. Rezygnacja dziatacza z funkcji petnionych w zarzadzie kota w trakcie
roku obrachunkowego skutkuje wyptatg diety proporcjonalnie do okresu petnionej
przez niego funkcji w zarzadzie kota. Proporcja ta zostaje obliczona na podstawie
podjetej na poczatku roku przez koto uchwaty.
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23. Preliminarz

Prace nad preliminarzem budzetowym rozpoczynajag sie jesienig kazdego roku.

Zanim rozpoczng sie prace nad preliminarzami w kotach PZW konieczne jest podjecie
Uchwat przez Zarzad Gtowny oraz Zarzady Okregow dotyczgce wysokosci optat
cztonkowskich oraz optat na ochrone i zagospodarowanie wod na kolejny rok
kalendarzowy. Ponadto jest to tez moment, w ktdrym dziatalnos¢ két jest poddawana
ocenie.

Uczulamy, ze zgodnie z zapisami statutu walne zgromadzenie cztonkéw kota jest wtadne
do zatwierdzania budzetu kota po wczesniejszym pozytywnym zaopiniowaniu go przez
Prezydium/Zarzad Okregu. W zwigzku z tym, iz walne zgromadzenia cztonkdéw kota maja
miejsce juz w listopadzie danego roku Prezydium/Zarzad Okregu musi zaopiniowaé¢ w/w
preliminarze juz na pazdziernikowym posiedzeniu. Powoduje to, iz po udostepnieniu
drukéw preliminarzy budzetowych koto ma niewiele czasu na jego przygotowanie.
PROSIMY, ABY ZWROCIC NA TO UWAGE | ODPOWIEDNIO SIE NA TEN OKRES
PRZYGOTOWAC!

Kota otrzymujg mailowo komunikat z informacjami do kiedy nalezy sporzadzié¢
preliminarz wraz z aktualnymi drukami i przyznang punktacja, od ktorej uzalezniona jest
wielko$é odpisu dla kota.

Preliminarze budzetowe sporzgdza sie osobno na kazdg z dziatalnosci:
e Koto
e towisko Specjalne
e Stanica
e Klub

Preliminarz Budzetowy sktada sie z dwéch czesci:
e Preliminarza Przychodow
e Preliminarza Wydatkéw
o wydatki kota nalezy uja¢ w podziale na dziatalno$¢ organizacyjna,
sportowa, SSR, zagospodarowania wéd, mtodziezowa oraz hodowle.
= Nalezy pamietaé, ze faktury musza by¢ opisywane zgodnie

z tym co zostato uwzglednione w preliminarzu.
W preliminarzach nalezy podaé¢ informacje na co zostanie przeznaczona nadwyzka

finansowa, ktdra zostanie w dyspozycji kota na koniec danego roku oraz na koniec
nastepnego roku (wynikajaca ze stanu rachunku bankowego).
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Nalezy pamietaé, ze przychody musza by¢ zawsze wieksze, niz wydatki (na koniec roku
stan finansowy kota nie moze by¢ na ,,minus”). Kota wedkarskie nie prowadza
dziatalnosci gospodarczej w zwigzku z tym ich celem nie jest gromadzenie srodkéw
i osigganie zysku.

Osiagniete przychody powinny wystarczy¢ na zaspokojenie potrzeb iumozliwienie
racjonalnego funkcjonowania kota w danym roku finansowym.

Ewentualne gromadzenie $rodkéw finansowych na rachunku bankowym musi mieé¢
okreslony cel, ktory nalezy poda¢ w preliminarzu budzetowym (zakup sprzetu o duzej
wartosci, remont siedziby itp.)

Preliminarz budzetowy jest opracowywany na poczatku pazdziernika, natomiast do
konica roku zostajg jeszcze niecate 3 miesigce, w ktérych kota ponoszg wydatki. Prosze
zwrocié na to uwage podajac stan kasy gotowkowej, stan srodkéw na rachunku
bankowym oraz lokacie.

Omowienie przyktadowych punkéw, ktére moga znalez¢ sie w preliminarzach:

PRELIMINARZ KOtA
PRZYCHODY

1. Optata egzaminacyjna - kwota netto - optata za egzamin jest podawana
w kwocie brutto, od tej optaty jest potrgcany podatek VAT ido kota zostaje
przekazana kwota netto.

2. Sprzedaz srodkéw trwatych i wyposazenia - sprzedaz posiadanych w kole
srodkéw trwatych i wyposazenia po wczesniejszym uzyskaniu zgody w Okregu
PZW w Katowicach oraz ztozenia wniosku o petnomocnictwo do zawarcia umowy
sprzedazy.

WYDATKI

1. Srodki trwate i inwestycje (powyzej 10 000,00) - wydatki przeznaczone na
zakup sprzetu o wartosci powyzej 10000 zt lub planowanych prac
inwestycyjnych (zatozenie monitoringu, paneli fotowoltaicznych, postawienie
nowej siedziby kota/rybaczéwki, budowa altan/wiat itp.).

2. Wyposazenie niskocenne - zakup sprzetow, mebli, todzi, silnikéw itp. ponizej
10 000,00 zt.

3. Materiaty budowlane, techniczne, czesci zamienne oraz ustugi budowlane -
nalezy wtych pozycjach uja¢ planowane remonty w podziale na swiadczone
ustugi (np. wykonawca robadt) i potrzebne materiaty.

4. Startowe przekazane poza Okreg PZW w Katowicach (inny Okreg, inne
stowarzyszenie) - wptata startowego do két innego Okregu (np. nalezacych do
Okregu PZW w Krakowie) lub do innego stowarzyszenia; wptata ta musi zostaé
udokumentowana fakturg lub rachunkiem.
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5.

6.

Startowe na zawody do innych kot Okregu PZW w Katowicach - optata
startowa wptacana do innych két nalezgcych do Okregu PZW w Katowicach;
wydatek potwierdzony dokumentem KP od kota, ktdre organizuje zawody lub
wptatg na rachunek bankowy.

Wynajem todzi - optata za wynajem todzi od innych kot/stanic nalezacych do
Okregu PZW w Katowicach; wydatek potwierdzony dokumentem KP

PRELIMINARZ KLUBU

PRZYCHODY

1.

Optata roczna i wpisowe - optaty zgodne z regulaminem klubu.

PRELIMINARZ tOWISKA SPECJALNEGO

PRZYCHODY

24.

1.

Przychody ze sprzedazy zezwolen - w wykropkowanych miejscach nalezy
wpisa¢ nazwy zezwolen wynikajgce z regulaminu danego towiska Specjalnego,
podac wartos¢ jednostkowa optaty oraz ilos¢ optat.

Zawarte umowy - pienigdze otrzymane od kopalri/firm na podstawie zawartych
umow np. na sprzatanie zbiornikéw wodnych lub ustugi reklamowe.
Udostepnienie towiska - przychody z udostepnienia towiska innym kotom PZW
w Katowicach, osobom prywatnym lub firmom; cena powinna znajdowaé sie
w regulaminie towiska specjalnego. Nalezy poda¢ planowane przychody ogoétem
z wynajmu towiska.

Prosze pamietac, ze wynajecie towiska jest mozliwe jesli woda jest wtasnoscia
Okregu PZW w Katowicach. W przypadku dzierzaw konieczne jest sprawdzenie
czy umowa dzierzawy pozwala na udostepnienie towiska dla oséb trzecich.

WAZNE

W ramach oszczednosci i racjonalnego gospodarowania s$rodkami finansowymi
w Okregu oraz w kotach, Komisja Finansowa Okregu PZW w Katowicach zobowigzuje
osoby odpowiedzialne do przestrzegania nastepujgcych zasad:

W przypadku braku operacji gospodarczych w danym miesigcu, raporty nalezy
przesyta¢ pocztg —zmniejszy to koszty delegac;ji.

Znaki wartosciowe nalezy pobiera¢ w kasie Okregu PZW w dniu sktadania
sprawozdania.
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Specyfikacje z rozliczenia sprzedanych znakéw nalezy przesta¢ poczta
elektroniczng do biura Okregu PZW w Katowicach w momencie wykonania
przelewu do Okregu PZW.

Zobowigzania kota wobec Okregu PZW w Katowicach z tytutu sprzedazy znakow
nalezy przekazac¢ przelewem na konto Okregu najpdzniej do ostatniego dnia
kazdego miesigca. W przypadku gdy dniem nastepnym jest dzien wolny od pracy
to przelew nalezy dokonaé w pierwszy dzien roboczy.

Nalezy doktadnie weryfikowaé dokonane wydatki z planem budzetowym na dany
rok, wtgczajac w weryfikacje plan remontéw i inwestyc;ji.

Zaleca sie ograniczenie ilos¢ faktur zakupowych, np.: jesli koto wie, ze bedzie
organizowac¢ w miesigcu 3 razy zawody, na ktére musi kupi¢ puchary, to powinno
kupi¢ wszystkie puchary na poczatku miesigca. Tym sposobem, koto bedzie
miato jedna fakture na kwote 600,00 zt, a nie trzy faktury po 200,00 zt kazda. To
rozwigzanie zaleca sie réwniez w przypadku zanet, artykutéw spozywczych,
nagroéd rzeczowych i innych.

Przypomina sie, ze nie ma potrzeby podejmowania kazdorazowo uchwat zarzadu
w sprawie dokonywania jakiegos$ zakupu (np. nowa kosiarka, sprzet komputerowy,
organizacji zawodoéw itp.), jezeli zostat on przewidziany w wydatkach
w preliminarzu budzetowym.

Przypominamy, ze karty wedkarskie wydane przed 31 stycznia 1997 r. utracity
swojg waznosgé, i tym samym nie ma mozliwosci wydania zezwolenia osobie,

ktéra posiada nieaktualng karte wedkarska. Osoba, ktéra posiada niewazng

karte wedkarskg powinna jeszcze raz przystgpi¢ od egzaminy i zaptaci¢ za ten
egzamin.

Przypominamy, ze kota, ktére posiadajg odbiorniki RTV musza obowigzkowo
miec je zarejestrowane i optacone!!!!

Kota posiadajagce samochody muszg pamieta¢é o obowigzkowym ich
ubezpieczeniu!!!

Kota nie majg mozliwosci przekazywania pieniedzy na cele charytatywne lub
prywatne — mowa tu o wszelkiego typu darowiznach, SMS-ach na cele
charytatywne, SMS-y lub potgczenia do radia i telewizji (np. RMF), wykup
abonamentéw (np. TVN 24) itp. W przypadku wykupu w/w ustug osoba, ktora
dokonata tego zakupu zostanie obcigzona tymi kosztami.

Prosimy o biezgce czytanie wszystkich komunikatow wysytanych do koét wraz
z przesytanymi uchwatami Prezydium/Zarzadu Okregu PZW w Katowicach oraz
zapoznawanie z nimi wszystkich cztonkéw zarzadu.
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Poprawianie btednego zapisu polega na skresleniu zapisu nieprawidtowego w taki
sposob, zeby pierwotna tres¢ byta czytelna i wpisaniu poprawnego zapisu. Przy kazdym
poprawionym zapisie powinien by¢ zamieszczony podpis cztonka zespotu spisowego
i osoby materialnie odpowiedzialnej wraz z datg.
e Art. 25 UoR: Stwierdzone btedy w zapisach poprawia sie przez skreslenie
dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego
zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty.
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TAK NIE NIE

Wszelkie nieprawidtowosci lub braki dokumentéw bedg skutkowaty wykresleniem
z raportu finansowego kota i nie ujeciem go w ewidencji zakupu.

Przypomina sie skarbnikom o dostarczeniu:
= potwierdzenia salda na dzien 31.12 biezgcego roku z banku obstugujgcego koto -
do 10.01. roku nastepnego lub w najszybszym mozliwym terminie po otrzymaniu
dokumentu z banku,
= protokotu z inwentaryzacji gotéwki w kasie kota na 31.12. biezacego roku -
do 10.01. roku nastepnego,
= dokumentéw ksiegowych (faktur, rachunkéw z datg wystawienia roku
poprzedniego) — niezwtocznie po ich otrzymaniu
oPrzyktad: Koto dostato 10.01.2024 roku fakture z datg wystawienia
27.12.2023 r. — musi ja niezwtocznie przekaza¢ do Okregu PZW
w Katowicach, niezaleznie od terminu ptatnosci wykazanego na fakturze.
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